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様式例：退居届 

【            管理組合】 
 
 

退 居 届 
 

※ 占有者（賃借人）退居時に必ずご提出ください。 

※ 組合員退居時は、長期不在届もしくは組合員資格変更届をご使用ください。 
 

西暦    年  月  日 
 

管理組合 理事長 殿 
 
 

私は、本マンションの退去にあたり、次のとおり届出をいたします。 
 

       号室 
 

氏 名           ㊞ 
 
 

 記  
 

1 退 居 日 西暦    年   月   日 

2 転 居 後 の 連 絡 先 住 所 〒 

 

  電 話       -     - 

3 本届の不備および未提出に起因する事故等については、管理組合は責任を負わないものとします。 
  
 
  
 
  
 
  
 
  
 
  
 
  
 
  
 
  
 
  
 
  

備考 理事長 受付 

□ 占有者（賃借人）退居であることを確認 
□ 駐車場・バイク置場・自転車置場等の施設使用契約の有無、解約確認 

※解約手続が未了の場合、届出日翌月末日解約になります。 
 

  

 

 


